LICEO MIXTO EN COMPUTACIÓN ROTTERDAM ROTTERDAM 


CURSO: COMPUTACIÓN 


REPASO SEGUNDA UNIDAD 


Instrucciones: Responda con lapicero y letra clara el siguiente cuestionario: 


1. ¿Qué es Hoja de Cálculo? 
Es el Software que sirve para organizar información y realizar cálculos de forma rápida y 
automática. 


2. Una Hoja de Cálculo está conformada por: 
Columnas y Filas 


3. ¿Qué es Celda? 
Es la intersección entre una Columna y una Fila. 


4. ¿Cuál es el Límite Máximo de Columnas en Excel? 
Aproximadamente 16,000 columnas 


5. ¿Cuál es el Límite Máximo de Filas en Excel? 
Aproximadamente 1 millón de filas 


6. Identifique las siguientes partes: Cinta de opciones, Barra de nombres, Barra de fórmulas 
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A Producto Cantidad Precio Unitario Total 
2 Producto 1 20 050.00 Barra de nombres 
3 Producto 2 | 22| Q10.00| | 
4 [Producto 3 | 35| Q32.00| | 
5 Producto 4 | 25| 054.00] | 
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7. ¿Cómo se hace para insertar una nueva Hoja? 
Click en el signo + a la par de Hojal 


8. ¿Qué nombre recibe un archivo de Excel? 
Libro de Excel 


9. ¿Qué es Formato de Número? 
Es la forma en que se muestran los valores numéricos en las celdas 


10. ¿Qué es Fórmula? 
Es una ecuación que permite realizar cálculos con valores ingresados en una hoja de cálculo. 


11. ¿Cuándo Excel interpreta que lo que se escribe es una Fórmula? 
Cuando empieza con el signo igual = 


12. ¿Cuáles son los componentes de una Fórmula? 
=A1 * 2 


Referencia a Constante 


13. 


14. 


15. 


De la ilustración arriba: Describir como se hace para obtener bordes, colorear texto y celdas: 
Bordes: Se selecciona toda la tabla. Grupo Fuente > Bordes > Todos los bordes 

Relleno: Se selecciona desde A1 hasta D1. Grupo Fuente > Sombreado > Elegir color 

Texto: Se selecciona desde A1 hasta D1. Grupo Fuente > Color de fuente> Blanco 


De la ilustración arriba, describa cómo se aplica el Formato de Número: 
Se seleccionan las columnas C y D. Grupo Número > Elegir Moneda 


Escriba Fórmulas que deben utilizarse en la ilustración. 
=B2*C2 
=B3*C3 
=B4*C4 
=B5*C5 


